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Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Nama acara 
/ program 

KELAS MICROSOFT OFFICE, KELAS INTEL EASY STEPS (MODULE 1-5), KELAS 
MICROSOFT INTEL EASY STEPS (MODULE 6-10) 

 

Tarikh & 
Masa 
 

5 MEI 2017: 10.30am-12.30pm  
19 MEI 2017: 10.00am-12.30pm  
19 MEI 2017: 2.30pm-5.30pm  
 

 

Lokasi Pusat Internet 1Malaysia Felda Kerteh 2  

Tujuan 
 

Memberi pendedahan dalam mendidik masyarakat setempat mengenai penggunaan 
Internet secara positif dan bijak serta dapat mengaplikasikannya dengan baik.  

 

Butiran 
Penerima 

 

 

KELAS INTEL EASY STEPS (MODULE 1-5,MODULE 6-10) 19 MEI 2017 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 ATHIRAH ALYAA BT MAT YUSOF 990215115856 18 

2 NOR AMIRAH BT ZALKHAZAN 990920115018 18 

3 NUR NAJWA SUHADA BT BADRUZAMAN 990721115066 18 

4 NURUL ANISHA IDAYU BT MOHD HAIRI 991202035966 18 

5 NUR FATIN ALISA NATASHA BT MAD DAUD 990419115508 18 
 

KELAS MICROSOFT OFFICE (MICROSOFT WORD) 5 MEI 2017 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 NIK MUHAMMAD FARHAN BIN NIK YUSOF 020716030669 15 

2 M.HAFIZ BIN SABRI 020123110145 15 

3 MUHAMAD ARIF FIKRI B MARZUKI 021222110241 15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 
 

 
 Kelas asas komputer adalah pembelajaran asas yang diajar kepada ahli Pusat 

Internet 1Malaysia Felda Kerteh 2. 

 

 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Memberi pendedahan berkenaan penggunaan aplikasi komputer dengan bijak 

 Dapat mengeratkan hubungan silaturahim sesama  masyarakat 

 Dapat mempromosikan lagi fungsi dan perkhidmatan yang disediakan di PI1M 
 

 

Nama VIP  Tiada  

Nama 
tetamu 
daripada VIP  

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

 Memberi pendedahan bahayanya menggunakan internet secara tidak berhemah 

 

 

Aktiviti 
Sokongan 
 

Tiada  

Peserta Lain 
 

Tiada  

 
Keterangan 
gambar 

 

      

     

Peserta sedang mengikuti kelas Microsoft Office Word 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

    

      

Peserta sedang mengikuti kelas Intel Easy Steps  

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

Tiada  

Terjemahan 
 

Tiada  

Dokumen 
Sokongan 
 

Tiada  

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
  


