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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

 
KELAS VIDEO, KELAS MICROSOFT WORD, PROGRAM HARI SUKAN NEGARA 
KELAS ILES, KELAS ILES, PROGRAM MYSKOOL (SMK AGAMA KUALA ABANG), 
PROGRAM MYSKOOL (SMK SERI RASAU) 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh : 5  OKTOBER 2016, 7 OKTOBER 2016, 8 OKTOBER 2016, 14 OKTOBER 
2016, 21 OKTOBER 2016, 24 OKTOBER 2016, 27 OKTOBER 2016 
 
Masa : 2.00 p.m-5.30p.m, 3.00am- 5.00pm,7.30a.m-2.00p.m, 11.00a.m-5.30p.m, 
9.30a.m-5.30p.m, 7.30a.m-2.00p.m, 7.30a.m-2.00p.m 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet 1 Malaysia Felda Kerteh 2  

Purpose 
Tujuan 
 

Untuk memberi pendedahan dalam mendidik masyarakat mengenai penggunaan 
Internet secara positif dan bijak serta dapat mengaplikasikannya dengan baik. Selain itu, 
dapat memupuk para pelajar erti kerjasama dan aktiviti kemasyarakatan. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

KELAS VIDEO 5 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 NUR NAJWA BT ZULKIFLI 040203110266 12 

2 PUTERI IZYAN QISTINA 050320060228 11 

 
 

KELAS MICROSOFT WORD 7 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 MUHAMMAD FAKHRUDDIN BIN SAMAT 010701110325 15 

2 MUHAMMAD HAFIQ BIN MOHAMAD ZAKI 010723110377 15 

3 MUHAMMAD IZHAM 010402110587 15 

 

PROGRAM HARI SUKAN NEGARA 8 OKTOBER 2016 

BIL  NAMA NO K/P UMUR 

1 FATIN MUNIRAH BT ROSLAN 930418115202 23 

2 ROHAYU BT JAAFAR 791013115279 37 

3 SUHAIZA BT SAMSUDIN 800718115268 36 

4 FAEZAH BT MAMAT 860123115140 30 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

5 FAKHRIAH NURAINAA 941121145834 22 

6 MOHD AZMAN BIN ISHAK 930825115285 23 

7 MOHAMAD HAFIZUDIN BIN SUHIRMAN 940903035125 22 

8 ROSNITA BT ABDUL RAHMAN 770201115126 39 

9 SYAFIQAH BT ABD RAHMAN 941227115772 22 

10 NORISWANI BT ROSLAN 910720035520 25 

11 ROHAIDA BT MUSTAPHA 800517065110 36 

12 ROSLAN RUMIA 580903115883 58 

13 NORZI IBRAHIM 790918115426 37 

14 NURUL ASHIKIN BT ROSLI @ JAFRI 020822115694 14 

15 ROHAYATI BT HARUN 921202115954 24 

16 NURUL BUSRA 940222115082 22 

17 MOHD IMAN HANIF ZUKAMARI 880502116109 28 

18 NORRA IBRAHIM 700327115174 46 

19 ZALINA MUHAMMAD 741119115090 42 

20 WAN AFIQ FIRDAUS 011128110123 15 

21 WAN HAIKAL FIRDAUS 041009110785 12 

22 NOORLIATY MOHAMAD 840612115100 32 

23 NURUL ELIA NABILAH 040717115432 12 

24 NORLIANA LOK 850417115016 31 

25 THEH AH MOI 510930065290 65 

26 NOR AZLINDA ARIFIN 771022115446 39 

27 SING SOON SHA 920322115196 24 

28 FATHURRAHMAN BIN ABDUL FATAH 050922110309 11 

29 TIMAH BT EMBONG 510912115100 65 

30 SOFRI BIN SALIM 870209115271 29 

31 MOHD SAIFULLIZAM 820630115309 34 

32 M. ZAKWAN ZIHNI BIN MAT GANI 981206115593 18 

33 M. AFIQ DANIAL BIN ASMADI 010101110209 15 

34 AIMAN KHUZAIRI BIN KHAIRUL ANUAR 001213110081 16 

35 M. HANIF AZIZI BIN AWANG 980924115091 18 

36 NORANIZAM BINTI MUHAMAD 770105115666 39 

37 NAJEDAH BT AHMAD 761008115002 40 

38 ANESS FATIMAH BT ABDUL WAHAB 021118110284 14 

39 NUR ZAHRAH BT BURHAN SHAHIDI 021211110510 14 

40 ROSMAWATI BT YUSOF 730413115426 43 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

KELAS ILES 14 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 MUHAMMAD AZMER YUSAIMI BIN ARIFIN 030514110475 12 

2 MUHAMMAD AZMER YUSAIMI BIN ARIFIN 050611110117 11 

3 MUHAMAD ASHRAF FAKRI 071210110039 8 

4 M.AFIQ HAFIZUDDIN 030806110135 12 

5 NURIN HUSNA BT MOHD NIDZAM 050621110102 10 

6 MUHAMMAD IRSYAD AZFAR BIN MOHD NIDZAM 071114110485 8 

7 SHAHRUL HAFIZ BIN SULAIMAN 040612110195 11 

8 ALIS NASUHA BT ASMAWI 051021110568 
 

10 

9 MUHAMMAD IKHRAM DANIAL B MUHAMMAD ADI 070704110093 8 

 

KELAS ILES 21 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 NUR FAIZATUL AMIRA 020305110234 12 

2 MAIZATUL NAJWA BT AZRUL ADZAM 040313110574 10 

3 ZARUL ZAHFAN B ZULKIFLI 051230110679 11 

4 MOHAMAD AQIM AIZAT 011107030693 15 

5 NUR SAFIA ADEENA BINTI ZAMANI 030912110630 12 

6 NUR SHIMA AYUNI BINTI MOHD ADZALI 060705110408 10 

7 MUHAMMAD AIZAT LUKMAN B MOHD ADZALI 040306110701 12 

8 AHMAD SHAHIR SAFWAN BIN AHMAD SABRI 010411050387 14 

9 MUHAMMAD EZZAT AKMAL BIN ABDUL RAHMAN 020101110339 15 

 

PROGRAM MY SKOOL(SMK AGAMA KUALA ABANG) 24 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 AINUL NABIHAH 011209110192 
15 

2 AHMAD HANIF ZAKWAN BIN ZAMRI 010412060069 15 

3 AINUN MUKHLISAH BINTI ALIAS 010908110410 15 

4 AMIRUL AIMAN BIN SHANSUL BAHRI 010602110493 15 

5 AQILAH MARDHIAH BINTI HUSSIAN 011106110106 15 

6 IKHMAL ISKANDAR B RAHIM 010528030291 15 

7 IRFAN AHMAD NABHAN BIN AHMAD ASMAWI 010311110039 15 

8 MUHAMMAD HASIF BIN MOHD SUKRI 010925110287 15 

9 MUHAMMAD HAZEEM BIN MOHD NAZRI 010621100135 15 

10 MUHAMMAD SYAHMI BIN ZULKIFLI 011016110401 15 

11 NOOR ERYSHA MAISYARA BINTI RAZALI 010805110338 15 
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12 NOOR FAZILAWATI BT AWANG 010524110446 15 

13 NUR AISYAH BINTI MOHAMED KAMAL 011019110060 15 

14 NUR AMIRAH FITRIAH BINTI SALUDDIN 011216110190 15 

15 NUR ASMAA' BT RUSELAM 010330110536 15 

16 NUR IZZAH SYAZANA BINTI MAT DAHAN@SAIDI 010308110310 15 

17 NUR YASMEEN MAISARA BT MOHD YUSUF 010619010018 15 

18 NURFATINI AZZAHRA BINTI MOHD KHAIROLLAH 010808110288 15 

19 NURIN QISTINA BT ZAMRI 011108060026 15 

20 NURUL AIN FATEHAH BINTI HAMID 010208110436 15 

21 NURUL RASYIDAH BINTI ROSLAN 010423110076 15 

22 RAJA MUHAMMAD AMIRUL AMIN BIN RAJA SALLEH 010830110065 15 

23 SITI NOOR ASHIKIN BT.ZAKARIA 010419110452 15 

24 WAN AINUL RAIHANAH BINTI WAN AZUWADI 011212110062 15 

25 WAN MUHAMMAD ADAM SYAZMI BIN WAN ANUAR 010823140469 15 

26 ZURAINI ZURAIMI BINTI ZURAIMI 010911110278 15 

27 AHMAD AMIRULLAH AWRA BIN AZMAN 010403060497 15 

28 AIMAN HAKIMI B MOHD AZMI 010211110015 15 

29 AINA SASSABELA BT MAZLAN 010917110412 15 

30 ISMAHARITH RAHIMI BIN ISMAIL 010201110097 15 

31 MOHAMAD NUQMAN BIN ZAIDI 010518060083 15 

32 MUHAMMAD AFIQ SYAZWAN BIN MOHD NAZARI 011106110077 15 

33 MUHAMMAD AMIRUL AFHAMI BIN ALIAS 010509110587 15 

34 NOOR HAIFA HUWAINA BT SHAMSUDDIN 010908010268 15 

35 NOR ASHIKIN BINTI ZALBADOR 011214110584 15 

36 NUR AFIQAH NAJIBAH BINTI MUHAMMAD AZAM 010910080732 15 

37 NUR AKMALIAH BINTI ARRIFIN 010416110684 15 

38 NUR AZRIN FARHANA BINTI AHMAD RIDUAN 010126110432 15 

39 NUR DANIA NAJWA BT MUHSIN 011223110498 15 

40 NUR IZYAN SYAHIRAH BINTI ABDUL HAMID 010613110624 15 

41 NURHUSNA IZZATI BT. ZAKARIA 011203110212 15 

42 NURUL ILYA SOFIYYA BINTI AB RAHMAN 010316030126 15 

43 NURUL NABIHAH BINTI ZAINUDDIN 010823110470 15 

44 NURUL SAKINA BINTI KAMAROOL AZAHAR 010515121370 15 

45 SITI FATIMAH IDAYU BINTI NUR FARIHAN 010126110360 15 

46 SITI KHAULAH BINTI MUHAMAD SHAFIE 010326130884 15 

47 SITI NORAZURA BT ALI 010905110570 15 

48 SITI NORBALQIS BINTI NOH 010405010012 15 

49 SYAH NAZHIF HAIQAL BIN JUNAIDI 011025110163 15 

50 WAN NUR NAJAH AFIQAH BINTI WAN AZMAN 010813011778 15 

51 WAN NURFARISHA ALEYA BINTI WAN MOHAMAD 011125110312 15 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

ZULKIPLI 

52 AININ SOFIYA BINTI AZIZI 011103060246 15 

53 AMINAH HAZIQAH BT TAJUDDIN 010919110344 15 

54 IBRAHIM HAFIZ BIN JUSOH 011030110459 15 

55 MARYAM NABEELAH BINTI ABDULLAH 010322010084 15 

56 MIQDAM HAZIQ BIN ZULKEFLI 011023110477 15 

57 MUHAMMAD 'AMMAR BIN AMIR ZAKIR 010703140309 15 

58 MUHAMMAD ABDUL HAQQI BIN MOHD NOR 010205060621 15 

59 MUHAMMAD AL FATEH BIN MOHAMAD MAHADI 011225110029 15 

60 MUHAMMAD ALIF IRFAN BIN ABD RASHID 010907110021 15 

61 MUHAMMAD AMSYAR IRFAN BIN UDIN 010907060079 15 

62 MUHAMMAD IMAN HAIKAL B MOHAMAD RAPI 011130110413 15 

63 HAMMAD IRFAN BIN BAHRUDDIN 010625060273 15 

64 MUHAMMAD IZZUL FAEZ BIN MOHD NASIR 010107060695 15 

65 MUHAMMAD KARAMI BIN MOHD ROZI 010118110475 15 

66 MUHAMMAD KHAIRUL NAASIHIN B. ABD. HALIM 010823110569 15 

67 NOOR HIDAYAH BINTI MOHD RODZI 010528110320 15 

68 NOR ALIA BT MOHAMAD NORKHAFIAH 010203110576 15 

69 NUR ADHATUL SYAKIRAH BINTI AFENDI 010306110368 15 

70 NUR AISYAH AMEERA BINTI DAROBI 011110110432 15 

71 NUR HANA BT ALI 010328110342 15 

72 NUR MADIHAH BT CHE ALIAS 010619060840 15 

73 NUR SYAIDATUL RADHIAH BINTI MOHD SALIM 010629110450 15 

74 NUR WAJIHAH BINTI MAMAT@OMAR 010125110502 15 

75 NURUL ATHIRAH NABILAH BINTI MOHD RAHIM 010818110636 15 

76 NURUL IZZAH BINTI IZAHAR 010123060388 15 

77 RAFIQ IKHWAN BIN RAHZALI 010723060015 15 

78 SHEIKH AFIF HABIBULLAH BIN SHEKH RIDUAN 010905110263 15 

79 SITI AISHAH BINTI JUHARI 010812110248 15 

80 ABDUL AMIRUL HAZIQ BIN AB RAHIM 010726110305 15 

81 AHMAD AMIR MUZAFAR BIN NOLIAKI 011015060465 15 

82 AHMAD SHAHIR SAFWAN BIN AHMAD SABRI 010411050387 15 

83 ARIFAH ZAHIRAH BINTI KAMARUDIN 011030130222 15 

84 INTAN SUHAILA BINTI YAHAYA 010205110342 15 

85 KHAIRUNNISA BT ALIAS 010330060620 15 

86 MUHAMMAD EZZAT AKMAL BIN ABDUL RAHMAN 020101110339 15 

87 MUHAMMAD FARHAN ISYMAL BIN HILMAN @ ZUBAIR 010326110381 15 

88 MUHAMMAD NUR IKHMAL BIN MOHD AFANDI 010203110269 15 

89 NOOR HAZRIENA AFIZAH BT AWANG 011022110766 15 

90 NOR ADILA BINTI MOHD MARZUKI 010107030760 15 
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NOTES 
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91 NUR AISHA BINTI MOHD ZUKRI 010714110076 15 

92 NUR AISYA SOFEA BINTI ABDUL AZIZ 011213110486 15 

93 NUR DIANA AMIRAH BINTI AZAM 010809110116 15 

94 NUR DIELIA BINTI BIDI 010222110424 15 

95 NUR ELLYA ATYRAH BINTI MUHAMMAD KAMAL 011009110446 15 

96 NUR' AIN UMIERAH BINTI RUSLIZAWAWI 011016110436 15 

97 NURUL ALYA IZZATI BINTI MOHD RAZALI 010117110326 15 

98 SHARIFAH HANAA BINTI SYED MOHD AL-AMIN 010907110160 15 

99 WAN NUHA SYAHIRAH BT WAN ABD RAHIMN 010224060424 15 

100 SYAHMIE NAJMIE BIN SYAHROL KHAIRUDDIN 010514141679 15 

 

PROGRAM MY SKOOL(SMK SERI RASAU) 27 OKTOBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 AMIR NUR RAIDI BIN AMRAN 000109110095 16 

2 M.NUR MUIZZUDIN BIN MAHASAN 000117110087 16 

3 MUHAMMAD KHAIRUL AZIZUL BIN KAMARUL AZURI 020403110561 14 

4 MUHAMAD NUR HALIM 020415110569 14 

5 MOHD RIDHWAN BIN SALAHUDDIN 020416110747 14 

6 NUR KAMILIA SYAKIRAH BT ROSMADI 020516110138 14 

7 MUAHAMMAD SYAFIQ HAIKAL 020606110297 14 

8 NAHAN ZULQARI NOORZIHAN 020822110419 14 

9 SYAFIQ 020924110153 14 

10 CHE WAN MUHAMMAD ARIF RIFQI 021115110035 14 

11 ALIFF AIEMAN BIN IMERAN 030516110495 13 

12 PUTERI SHARLYSMA NATASHA BT YASIR APANDI 030802110488 13 

13 NASUHA BT AHMAD ANUAR 011112110102 15 

14 MUHAMMAD SHAMEER IDHAM BIN IDI 010915110339 15 

15 MUHAMMAD NASRIZAL HAKIMI BIN BADRUZAMAN 011005110027 15 

16 NOR SHAFIQAH ELIEYA 010729110538 15 

17 NUR SYAFIQA BT AZMAN 011103110880 15 

18 NURANIS NABIHAH BT ABDUL GHANI 011018110640 15 

19 MUHAMMAD IZHAM 010402110587 15 

20 NURUL AIN SYAFIKA BINTI MOHD ZAINI 010930110222 15 

21 HAFIZUDIN BIN RAZALI 031217110001 13 

22 RASYAD BIN ZAID 031112110215 13 

23 NURUL ALYA NADHIRAH BINTI ROSLAN 010919110192 15 

24 NUR SHAZLINA BINTI MAMAT 010822110620 15 

25 NOR AQILAH NASYASYA BINTI FARINI 010709110426 15 
 

 
 

 
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

 
KELAS VIDEO, KELAS MICROSOFT WORD, PROGRAM HARI SUKAN NEGARA 
KELAS ILES, KELAS ILES, PROGRAM MYSKOOL (SMK AGAMA KUALA ABANG), 
PROGRAM MYSKOOL (SMK SERI RASAU) 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 Memberi pendedahan berkenaan penggunaan aplikasi komputer dengan bijak 

 Dapat memupuk masyarakat yang bekerjasama 

 Dapat mengeratkan hubungan silaturahim sesame masyarakat 

 Dapat mempromosikan lagi fungsi dan perkhidmatan yang disediakan di PI1M 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

HARI SUKAN NEGARA 

1             DATO’ HAJI MOHD YASIM B AWANG     PEGAWAI DAERAH DUNGUN 

2 EN EMBONG BIN MD ZAIN      KETUA PENGHULU DAERAH DUNGUN 

3 EN MOHAMMAD AFIF BIN ISMAIL     PENGHULU MUKIM ABANG 
 
 

SMK SERI RASAU 
1 EN MOHAMMAD BIN MAT AMIN     PENGETUA  

2 EN ABDUL SALAM BIN OMAR        PEN. KANAN PENTADBIRAN  
 
 
 

 
 

 

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

-  

 
Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pengajaran pengenalan kepada internet iaitu dapat mengaplikasikan teknologi dengan 
baik dan bijak. 
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MAKLUMAT 

NOTES 
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Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 

 

Peserta sedang mengikuti kelas tutorial dan video 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

 

 

Sesi pendaftaran Hari Sukan Negara 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Peserta salfie kreatif & klik dengan bijak Hari Sukan Negara 

 

 

Sesi penyampai hadiah kepada pemenang Hari Sukan Negara 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

Peserta megikuti kelas ILES 

 

 

Peserta sedang mengikuti kelas 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Sesi Penerangan Program dimulai dgn Taklimat Dashboard (My School), E-waste dan 

Penerangan Klik Dengan Bijak (SMKA KUALA ABANG) 

 

 

Guru membawa barangan elektronik untuk program E-waste ((SMKA KUALA ABANG)) 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Program membuat poster klik dengan bijak 

 

 

 

Sesi Penyampaian Hadiah kepada para pemenang 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

Sesi bergambar dengan pelajar selepas program (SMKA KUALA ABANG) 

 

 

 

 

Sesi Penerangan Program dimulai dgn Taklimat Dashboard (My School), E-waste dan 

Penerangan Klik Dengan Bijak (SMK SERI RASAU) 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

Program Mentor Mentee Klik Dengan Bijak 

 

 

 

 

Sesi pembentangan Jenayah Siber 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Game Radio Buruk – peserta pertama sedang menghafal ayat untuk dibisikkan kepada  

peserta kedua 

 

 

Sesi penyampaian hadiah (SMK SERI RASAU) 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

  

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 


