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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

 
KELAS KLIK DENGAN BIJAK, KELAS KLIK DENGAN BIJAK,  
KELAS KLIK DENGAN BIJAK, VIDEO 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

Tarikh : 6 SEPTEMBER 2016, 8 SEPTEMBER 2016, 9 SEPTEMBER 2016, 30 
SEPTEMBER 2016 
 
Masa : 9.00 a.m-1.00p.m,9.00am- 1.00pm, 2.30pm-4.30pm, 4.00pm-5.30pm 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet 1 Malaysia Felda Kerteh 2  

Purpose 
Tujuan 
 

Untuk memberi pendedahan dalam mendidik masyarakat mengenai penggunaan Internet 
secara positif dan bijak serta dapat mengaplikasikannya dengan baik. Selain itu, dapat 
memupuk para pelajar erti kerjasama dan aktiviti kemasyarakatan. 
 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

KLIK DENGAN BIJAK 6 SEPTEMBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 RAMLAH BT MOHD ALI 670111115568 49 

2 CINTANA BT MOHD PAUDZI 871026115628 29 

3 NUR ANISSA BT ABDULLAH C 0081839 - 

4 HIDAYAH MAISARAH BT MAZLAN C 926932 - 

5 MUHAMAD HAZIQ IKHWAN B MOHD AZIZAN CJ 14893 - 

6 NUR BATRISYA IRDINA BT M. MOKHTAR CJ 26754 - 

7 CHE WAN MUHAMMAD AIMAN SYAKIR B. C.W 
ZAINUDIN 

CJ 27911 
- 

8 NUR IMAN HUMAIRAH BT MOHD JAFRI CN 10376 - 

9 MUHAMMMAD ALIFF ZAQWAN BIN MOHD ZAWAWI CE 65754 - 

10 MUHAMMAD IRFAN BIN FAUZI CJ 13424 - 

11 MUHAMMAD ADAM BIN MD KHAIRUL ANUAR CE 65904 - 

12 MOHAMMAD ALIFF BIN MOHD SAIDI CE 65860 - 

13 ALISHA INSYIRAH BT ABD SAMAD CF 65276 - 

14 RABIATUL ADAWIYAH BT MOHD ZULKARNAIN CE 65980 - 

15 NUR FATIN ERYNA BIN MOHD KHAIRUL CF 65514 - 

16 AIRIS RYRA DANIA BT AMIDUL KHAIRUL CJ 13498 - 

17 NUR SYAIDATUL AINA BT OTHMAN CS 39460 - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

18 NUR SYAWATI ADAWIYYAH BT ABDULLAH CF 60160 - 

19 NIK ANIS NATASYA BT NIK SHAHRIL CJ 13142 - 

20 NUR ATALIA ANATASYA BT M. AL HAFIZ CD 56979 - 

21 MUHAMMAD AFIQ IQWAN BIN M. FIRMAN CJ 22634 - 

22 MUHAMMAD ARIFF BIN MOHD SAIDI CJ 13981 - 

23 MUHAMMAD ZULFIEQA BIN MOHD ZAHARI CJ 14230 - 

24 MUHAMMAD FAIZ ARSHAD BIN FAWZI CJ 14393 - 

25 AHMAD HAKIM BIN MOHD HATTA CJ 27213 - 

26 NUR AIN HAZWANAH BT MOHD ZAKI CJ 25633 - 

27 NUR IMAN ADRIANA BT MOHD DAUD CJ 13743 - 

28 NUR ALIA QALEESYA BT ARI @ ABDUL KHALID CJ 13807 - 

29 NUR ALIA ZAHHIRAH BT MUHAMAD TARIZAM CJ 26766 - 

30 MUHAMMAD FAEQ HAFIZ BIN MOHD FADZLI CN 10573 - 

31 MUHAMMAD HADIF FARISH BIN CHE WAN ADNAN CN 10460 - 

32 AHMAD ZAHIM FARIS BIN M. KHAIRUL CT 71069 - 

33 NUR ALYA ALISYA BT MUHAMMAD AL HAFIZ CN 14036 - 

34 NUR ALYA AIRIS BT MUHAMMAD AL HAFIZ CN 14037 - 

35 IZZAIRA AMANI BT NOR RUZAIDI CN 11533 - 

36 NURA QASEH AQEERA BT MOHD ANIF CN 88749 - 

37 MUHAMMAD AQIL ALIFF BIN KHAIRUL ANUAR CJ 27956 - 

38 NURSYAFIQAH SYAZWANI BT ZAWAWI CF 65775 - 

39 MOHD ARIFF NAUFAL BIN ABDULLAH CJ 10772 - 

40 NUR ALYA DARWISYAH BT AHMAD SHAIRI CJ 27762 - 

41 QISYA DAMIA IRDINA BT MD ARIF CN 11373 - 

42 ZAIDA BT ISMAIL 630820115142 53 

43 SAYYIDAH BT YAHYA 910309115424 25 

44 MOHD FIRDAUS IMAN BIN NORAZLAN 100103111079 6 

45 MUHAMMAD PUTRA IRFAN RAYYAN BIN MOHD ALWI 100530110679 6 

46 SYAHMI AKIF BIN SAMSUL 101211110123 6 

47 AINUL MARDHIAH BT AHMAD SHAHRANI 100724110394 6 

48 NIK NURUL IRDINA BT NIK AZMIN 100928110548 6 

49 SITI FAZIRA SYAKILLA BT MUHAMAD FAZIR 101214030444 6 

50 NUR ADRIANA QAISARA BT MOHD KAMARO 100703110440 6 

51 NIK MUHAMMAD ASHMAN BIN AHMAD 110302110123 5 

52 AMNI SOFIEYA BT AHMAD SHAHRANI 110928110328 5 

53 NURHAFIZAH BT HARIF 110430110072 5 

54 NUR AFIFAH SHAHIERA BT ROSHAIDZOD 110219110448 5 

55 MUHAMMAD ADAM BIN HARIF 120711110019 4 

56 MIFTAH AMZAR BIN MAZLAN 120315110367 4 

57 MOHAMMAD AZRUL HAIKAL BIN SAIFUL HARMIZA 120713110565 4 
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INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

58 MUHAMMAD FARISH IRFAN BIN ASWADI 120901110415 4 

59 MOHAMAD FAZRIEL BIN MOHD ZULKIFLI 120411110121 4 

60 MUHAMMAD JOHAN NAZMIE BIN ZAILAN 120508110689 4 

61 MOHAMAD SYAHMI BIN HASSAN 120803030219 4 

62 NUR AMIRAH FAQIHAH BT ISMAIL 120105110836 4 

63 NUR ARISYA NISRINA BT MOHD ALI AKHBAR 121114110664 4 

64 NUR RANIEYA SOFIA BT AHMAD 120621110488 4 

65 SYAMIMI AUNI BT SAMSUL 120324110406 4 

66 MUHAMMAD NUR AIMAN BIN HIDAYAT 120216060181 4 

67 UMI KELSOM BT HJ ISMAIL 810507115080 35 

68 ZARINA BT IBRAHIM 700821115292 46 

69 NURUL SUHADA BT MAT RANI 890110115042 27 

 
 

KLIK DENGAN BIJAK 8 SEPTEMBER 2016 

BIL NAMA NO.K/P UMUR 

1 MUHAMMAD AIMAN IKHWAN BIN AFFANDI 101018110367 6 

2 MUHAMMAD DANISH HARIS BIN MOHD SHAHRIL 101009110381 6 

3 INSYIRAH BINTI MD NESERAN 101019110238 6 

4 WAN NUR AQISTINA YUSRIATIE BINTI WAN YUSRI 100610110054 6 

5 NUR LUTFIAH BINTI ROMZIE 100425110386 6 

6 NUR AMIRA AQILAH BINTI AZLI 101006110538 6 

7 NUR AQILAH BATRISYIA BINTI OSMAN 100929110048 6 

8 SITI AISYAH BINTI ABDULLAH 100810110040 6 

9 SITI NUR BALQIS BINTI KAMAN 100206110132 6 

10 NUR ZAHIRAH BINTI  ZAHARUDIN 100525110076 6 

11 NURFATINI BINTI MOHD FAKHRUDDIN 101018110367 6 

12 MUHAMMAD AYISH IMAN BIN MOHD SHARIFUDIN 101009110381 5 

13 MOHAMMAD FARIS ZIKRI BIN ROSMAN 101019110238 5 

14 MUHAMMAD ARILL ZAQUAN BIN ABDULLAH 100610110054 5 

15 NUR ANIS ARMANI BINTI MOHD AZAN 100425110386 5 

16 NUR HUSNA DAMIA BINTI ABDULLAH 101006110538 5 

17 NUR RAFIFAH BINTI ROSDI 100929110048 5 

18 PUTERI DAMIA QAISARA BINTI SAIDI @ SAIBI 100810110040 4 

19 CHE NUR RAIHAN NAJIHAH BINTI CHE ZULKIFLE 100206110132 4 

20 QASHRINA QAISARA RADHIAH BINTI MOHD HANAFI 100525110076 4 

21 
WAN MUHAMMAD ADAM HAIKAL BIN WAN MOHD 
TARMIZI 

CF 65589 6 

22 NUR AZZAHRA BINTI ZUKRI CE 65623 6 

23 QASEEH NUR FAQIHAH BINTI NORAFZANIZAM CF 65806 6 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

24 ALWANIE NUR INSYIRAH BINTI MOHD YASLI CE 65164 6 

25 NURDAMIA AMINA BINTI NORDIN CE 65935 6 

26 NUR QASEH QALSSHA BINTI RABI CJ 13231 6 

27 MUHAMMAD DARWISH TAFHIM BIN ABDULLAH CP 77250 5 

28 MUHAMMAD HARITH HAIQAL BIN RAZMAN CJ 13908 5 

29 NUR DINI ZAHRA BINTI MOHD CJ20307 5 

30 SITI ZARA ALIYA BINTI MOHD ZAKIMI CJ 14328 5 

31 HARLINA ZAHIRAH BINTI MOHD NOR ILAH CJ 27381 5 

32 NUR ATIYA DAMIA BINTI ABDULLAH CJ 13965 5 

33 NUR SYAKIRA QAISYARA BINTI MOHD SUKRI CJ14984 5 

34 ILMAN RAHIMI BIN MOHD CN 21507 5 

35 AHMAD MUHAMMAD BIN MOHD NORUDIN CJ 27551 4 

36 CHE MUHAMMAD NUR ZAIDI BIN CHE RAZALI CJ 27767 4 

37 MUHAMMAD ARIQ IKHWAN BIN ABDULLAH CN 12593 4 

38 NUR ARIANA FAKHIERA  BINTI ALIAS CR 01415 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KLIK DENGAN BIJAK 9 SEPTEMBER 2016 

BIL  NAMA NO K/P UMUR 

1 MUHAMMAD AIDIQ AFFIAN BIN SUKRI 050102110484 11 

2 NURIN NAJWA BINTI ZULKIFLI 071104110326 13 

3 MUHAMAD IRFAN HAKIMI ABDULLAH 060516110433 10 

4 NURZULAIKA MAISARAH 050504110250 11 

5 MUHAMMAD AIZAT LUKMAN BIN MOHD ADZALI 040306110701 13 

6 HARIS IRFAN 060217110337 10 

7 MUHAMAD NUR FARHAD BIN RUSLAN 050520110859 11 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

KLIK DENGAN BIJAK 30 SEPTEMBER 2016 

BIL  NAMA NO K/P UMUR 

1 MUHAMAD NUR FARHAD BIN RUSLAN 050520110859 11 

2 ZARUL ZAHFAN BIN ZULKIFLI 051230110679 11 

3 MOHD SHAHIED HAIKAL 050701110559 11 

4 NOR ALIF HAKIMI 04100110559 12 

5 M.AFIQ SYAZWAN BIN RUSLI 040508011285 12 

6 NURUL SYAZWANI BT SAIDI 031026110470 13 

7 NUR SYAFIQAH AYUNI BT MOHD NOR HAKIM 020803110122 14 

8 M.SHAHRUL NAIM 060107060455 10 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

 
KELAS KLIK DENGAN BIJAK, KELAS KLIK DENGAN BIJAK,  
KELAS KLIK DENGAN BIJAK, VIDEO 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 Memberi pendedahan berkenaan penggunaan aplikasi komputer dengan bijak 

 Dapat memupuk masyarakat yang bekerjasama 

 Dapat mengeratkan hubungan silaturahim sesame masyarakat 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

- 
 

 
 
 

 
 

 

 

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

-  

 
Main 
execution 
Pelaksanaan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

aktiviti 
utama 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pengajaran pengenalan kepada internet iaitu dapat mengaplikasikan teknologi dengan 
baik dan bijak. 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 

 

 

Program Semarak Merdeka di Perpustakaan Desa Bukit Merah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Program Semarak Merdeka di Perpustakaan Desa Pulau Serai 

 

Sesi pembahagian hadiah 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Peserta sedang mengikuti kelas 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

  

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 


